
PROCEDIMIENTOS QUE SE SIGUEN PARA TOMAR DECISIONES EN LAS DIFERENTES ÁREAS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ABORDAJE DEL USUARIO 

ORIENTACION AL USUARIO AL 

AREA CORRESPONDIENTE 

DETERMINAR 

AREA QUE SE 

DIRIGE 

ESCRITURACION 

RADICACION 

ASIGNACION PROTOCOLISTA 

REALIZAR MINUTA 

LECTURA Y TOMA DE FIRMAS 

OTROS 

TRAMITES 

Recepción 

Extensión 

Otorgamiento 

AUTORIZACION Por parte del notario 



 

 

 

AUTENTICACION 

ESTABLECER IDENTIDAD PLENA 

DEL USUARIO 

REALIZAR AUTENTICACION 

AUTORIZACION POR PARTE DEL 

NOTARIO 

REGISTRO CIVIL 

ESTABLECER IDENTIDAD PLENA 

DEL USUARIO 

ELABORACIOND EL REGISTRO 

AUTORIZACION POR PARTE DEL 

NOTARIO 

DECLARACIONES 

ESTABLECER IDENTIDAD PLENA 

DEL USUARIO 

RECEPCION DEL TESTIMONIO 

AUTORIZACION POR PARTE DEL 

NOTARIO 


